Prot. N. 871/A1

Del. 2 settembre 2025

SCUOLA PONTIFICIA PAOLO VI
Scuola Primaria e Secondaria di Primo Grado Paritaria

Via Ercolano, 11 - 00073 Castel Gandolfo Roma

Alla cortese attenzione dei
Genitori degli alunni
Scuola Primaria

Scuola Secondaria di Secondo Grado

Oggetto: Orario di ricevimento segreteria, mail istituzionali

Gentilissimi,

Ai Docenti
Al sito Istituzionale

con la presente sono a comunicare gli orari di apertura al pubblico della segreteria per il corrente anno

scolastico e le mail istituzionali alle quali poter inviare modulistica e documenti vari. Si ricorda che la

segreteria e la presidenza ricevono per appuntamento.

Sportello al pubblico della segreteria per i genitori:

Lunedi mattina dalle ore 8,10 alle ore 11,30
Lunedi pomeriggio dalle ore 15,00 alle ore 16,30

Mercoledi mattina dalle ore 8,10 alle ore 11,30
Mercoledi pomeriggio dalle ore 15,00 alle ore 16,30

Venerdi mattina dalle ore 8,10 alle ore 11,30

Sportello al pubblico della segreteria per i docenti:

Lunedi mattina dalle ore 10,00 alle ore 12,30
Mercoledi mattina dalle ore 10,00 alle ore 12,30
Venerdi mattina dalle ore 10,00 alle ore 12,30
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Le mail istituzionali alle quali inviare documenti e modulistica sono le seguenti:

Sig.ra Brufani Simona segreteria amministrativa settore alunni e personale segreteria@scuolapontificia.it

Sig.ra Fondi Silvia segreteria amministrativa settore alunni e personale protocollo@scuolapontificia.it

Sig. Mancini Valter segreteria amministrativa settore pagamenti amministrazione@scuolapontificia.it

I Preside riceve tutti i pomeriggi, previo appuntamento, la mail di riferimento
presidenza@scuolapontificia.it.

Certi, come sempre, in una vostra collaborazione, si ringrazia e si augura una serena giornata.

Castel Gandolfo il 2 settembre 2025
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