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Alla cortese attenzione dei genitori 

Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di Primo Grado   

 

 

Oggetto: Orari di apertura al pubblico degli uffici di Segreteria e ricevimento del Preside 

 

 

Gentili Famiglie, 

con la presente si comunicano gli orari di apertura al pubblico degli uffici di Segreteria e gli orari di 

ricevimento del Preside, al fine di agevolare l’accesso ai servizi e garantire una migliore organizzazione delle 

attività. 

 

Per quanto riguarda il Settore Amministrativo, il Sig. Mancini Valter sarà a disposizione del pubblico 

il lunedì, il mercoledì e il venerdì dalle ore 8:30 alle ore 11:30. Il lunedì e il mercoledì sarà inoltre possibile 

accedere al servizio anche nel pomeriggio, dalle ore 14:30 alle ore 17:30. 

 

La Segreteria Didattica, nella persona della Sig.ra Brufani Simona, riceverà il pubblico il lunedì, il mercoledì 

e il venerdì dalle ore 10:30 alle ore 11:30. Il mercoledì pomeriggio l’ufficio sarà aperto anche dalle ore 14:30 

alle ore 17:30. 

 

Per quanto riguarda la Segreteria – Ufficio Modulistica, Protocollo e Prime Informazioni al Desk, il servizio 

sarà disponibile il lunedì, il mercoledì e il venerdì dalle ore 8:30 alle ore 11:30, per la consegna e il ritiro 

della modulistica, le attività di protocollo e le prime informazioni rivolte alle famiglie. 

 

Si precisa che il martedì e il giovedì gli uffici di Segreteria resteranno chiusi al pubblico. 

 

Il Preside riceverà le famiglie previo appuntamento, secondo i seguenti orari: il lunedì e il giovedì dalle ore 

14:30 alle ore 17:00, il martedì e il mercoledì dalle ore 16:30 alle ore 17:30 e il venerdì dalle ore 14,00 alle 

ore 16,00 

Si confida nella collaborazione di tutte le famiglie affinché gli orari sopra indicati possano essere rispettati, 

contribuendo così a garantire un servizio sempre più ordinato ed efficiente. 

 

Ringraziando per l’attenzione e per la consueta collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

 

Castel Gandolfo il 7 settembre 2026   

 

                                                                Il Coordinatore Didattico 

                   Prof. Simone Desideri 
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